
MeVis leistet einen wichtigen 
Beitrag zur Früherkennung und 
Diagnostik von Krebserkrankun-
gen und ermöglicht damit deren 
frühzeitige und bedarfsgerechte 
Therapie. Dazu entwickelt MeVis 
innovative Software zur Analyse 
und Bewertung von Bilddaten und 
vermarktet diese an Hersteller von 
Medizinprodukten und medizini-
schen IT-Plattformen.

Sie möchten Ihre Kenntnisse und Fähigkeiten einbringen und gleichzei-
tig Ihre berufl ichen Perspektiven weiterentwickeln? Sie sind off en für 
zukunftsweisende Themen? Ein engagiertes Team in einem freundlichen 
und vertrauensvollen Betriebsumfeld mit vielen Gestaltungsmöglichkei-
ten Ihres persönlichen Karriereziels sind Ihnen wichtig?

Wir suchen Sie ab sofort zur Unterstützung unseres HR-Teams als

Team Assistent HR (w/m/d)
Interessante Aufgaben warten auf Sie ...

• Fehlzeitenmanagement
• Unterstützung

- bei der Ermittlung der Urlaubsrückstellung (quartalsweise)
- beim Betrieblichen Eingliederungsmanagement (BEM)
- beim Bewerbungsmanagement
- bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen und Schulungen

• Personaladministration
- Anlegen, Führen und Verwalten der Personalakten
- Verwaltung von Anträgen (vom Eintritt bis zum Austritt)
- Bescheinigungswesen
- Erstellung von Arbeitsverträgen und Arbeitszeugnissen
- Erledigung von allgemeinen administrativen Aufgaben

• Unterstützung bei Dienstreisebuchungen sowie Urlaubs- und Krankheitsvertretung am Empfang

Die besten Voraussetzungen sind ...
• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• wünschenswert wären erste Erfahrungen in der Personaladministration
• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• fundierte Kenntnisse des MS-Offi  ce Pakets
• wünschenswert sind Kenntnisse eines Fehlzeitenerfassungstools
• zuverlässiges und systematisches Arbeiten
• dienstleistungsorientiertes, unternehmerisches Denken und Handeln
• Teamfähigkeit und Belastbarkeit

Wir bieten ...
• spannende Aufgabenstellungen
• diverse Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• fl ache Hierarchien, viel Raum für neue Ideen und Herangehensweisen
• off ene und teamorientierte Arbeitsatmosphäre
• moderne Arbeitsplätze mit fl exiblen Arbeitszeiten
• attraktives Gehalt

• zahlreiche Gesundheitsangebote (z.B. Firmenfi tness (EGYM), Gesund-
heitstage mit Vorträgen und Tipps rund um die Gesundheit, Gesund-
heitskurse/Workshops und Massagen, täglich frisches Obst, Kaff ee, 
Tee etc.)

• Firmenevents (Teilnahme am jährlichen Venuslauf Bremen, Sommer-
fest, Weihnachtsfeier etc.)

• sehr gute Verkehrsanbindung und beste Lage im Technologiepark 
Universität Bremen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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MeVis Medical Solutions AG ist Teil des Varex Imaging Konzerns. Im Rahmen dieser Zugehörigkeit stellt 
MeVis Schwestergesellschaften innerhalb des Konzerns Dienstleistungen in den Bereichen Finanzen, 
Personal Softwareentwicklung und IT zur Verfügung.


